
 

新豐國民中學107-2學期各處室行事及行政會報決議事項 
(開會時間-108.05.06) 

處
室 

重        要        事          項 備
註 

教
務
處 

教務主任： 
1.​ ​準備5/13(一)前導學校複檢資料及簡報資料. 
2.​ ​準備5/7(二)課發會資料說明內容. 
3.​ ​5/15(三)校務評鑑(8:30~10:00). 
 
教學組長： 
1.5/7(二)早修召開課發會修訂校訂課程計畫。 
2.5/6(一)九年級補救教學結束。 
3.請各領域務必於5/22前將參加試題競賽的題目、雙向細目表、素養導向命題說明卡、學
生表現分析表。 
 
註冊組長： 
1.本週進行九年級五專優先免試入學報名作業。 
2.5/13(一)中午12:30進行九年級技優甄審報名說明會，地點:第一視聽教室。 
 
研發組長： 
1.進行107-1弱勢族群補助教科書及無力繳交代收代辦費教科書不足款(縣款)經費核銷。 
 
資訊組長： 
1.5/6(一)行動教室ipad管理系統更新一天。 

 

學
務
處 

學務主任： 
持續規劃107年特色學校設備相關經費事宜。 
 
生教組長： 
1.5/6(一)進行尿液篩檢採尿，5/7(二)收尿(仰德高中)。 
 
活動組長： 
1.已完成畢業典禮工作分配會，麻煩各處室同仁協助，使本屆畢業典禮順利完成。 
2.開始規畫畢業典禮歌曲票選，及畢業歡送會報名作業。 
3.5/8(三)第六節七、八年級母親節音樂會。 
  
體育組長： 
1.已完成7、8、9年級班際盃球賽報名表與賽程表。 
2.這周完成路跑活動補助經費核銷並送鄉公所。 
3.體育班因人數不足，已完成第二次招生簡章並發文至教育處。 
 
衛生組長： 
1.本周將進行健促經費核銷事宜。 
2.協助總務處黑松後續處理事宜 。 
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健康中心： 
1.5/8(三)第七節課14:55~15:40新豐衛生所護理師到校進行青春專案衛教宣導，地點:活動 

中心二樓。 
2.教職員工CPR+AED訓練訂在8/28(三)下午13:00~16:00，請全體教職員工務必參加。 
3.發下視力個管(共計14位學生)複檢通知單及衛教單，持續追蹤。 

學
輔
處 

學輔主任： 
1.5/15(三)10:00-12:00，地點:內思高工，技藝競賽頒獎典禮。 
 
輔導組長： 
1.上網至全國中介教育系統填報4月份資中班成果。 
2.108.5.8(三)下午1:00-1:45得勝教育課程(704、705)品德教育課程(804、805、806)。 
3.愛媽媽之懷孕體驗活動，時間:108年5月10日(五)第一節至第七節，對象:八年級學生。 
4.親職教育講座，時間:108年5月11日(六)上午，講題：陪伴孩子，從情緒調適開始/講師:
張祐誠心理師，地點:三樓會議室。 
5.轉銜輔導評估會議，時間：108年5月13日(一)中午：12:30，地點：校史室。 
 
諮商組長： 
1.本週進行第二次志願試選填落榜學生（七人）適性輔導工作。 
2.因應5/9（四）九年級模擬考，本週技藝教育課程暫停一次。 
3.5/13（一）中午12:30進行九年級學生申請高職實用技能學程說明會，地點：第一試聽
教室。 
 
特教組長： 
1.5/9(四)特殊需求學生，分發適性輔導安置分發，地點：新竹特教學校。 
2.5/6(一)標竿學校校內專業社群，邀請新竹市直排輪協會教練擔任講師。 

 

總
務
處 

總務主任： 
1.幼兒園108學年度相關日程表，請相關單位協助： 
★招生說明會 

（預計使用視聽教室） 
    108/05/18(六)10：00 

 
第一期入學登記 
108/05/31（五）8:00-16:00 
108/06/01（六）8:00-12:00 
 
第一期抽籤時間 
108/06/02（日）9：00 
 
第一期報到時間 
108/06/04（二）9：00-16：00 
 
---若招生額滿，以下就不用了 
 
第二期入學登記 
108/06/10（一）9:00-16:00 
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第二期抽籤時間 
108/06/11（二）9：00 
 
第二期報到時間 
108/06/12（三）9：00-16：00 

 2.近日發現放學後許多班級未關窗戶，請各班協助多加留意，避免晚上雨水浸濕窗簾及
教室內。 

 
出納組長： 
1.辦理107-2註冊費專戶轉保管金專戶作業。 
2.辦理108/04月份兼代課鐘點費轉帳作業。  

會
計
室 

會計主任： 
1.應付代收款收入資料公佈於本校網頁會計室公告-108年應付代收款收入明細表，同仁

得隨時自行下載查詢。(各收入款項請處室主管轉知未參與開會同仁，辦理經費動支
及核銷事宜) 

  本週收入內容如下： 
  

傳票
號碼 

傳票日期 摘 要 金 額 備註 會計科目 

00133 1080503 107-1弱勢族群補助教科書
19072元.無力繳交代收
代辦費教科書不足款989
元(縣款) 

20,061 教務處 應付代收款-​K30081學
生各項獎助學金 

00132 1080503 108年1-4月免費營養午餐
經費 

1,462,080 總務處 應付代收款-​K10102午
餐補助款 

00124 1080430 4月富邦基金會用愛心做朋
友助學金 

2,400 教務處 應付代收款-​K30081學
生各項獎助學金   

00123 1080430 107-2經濟弱勢學生午餐基
本費及燃料費 

21,840 總務處 應付代收款-​K10111午
餐基本燃料費   
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人
事
室 

人事主任： 

1. 公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發給獎勵金實施要點修正條文，其中於退休、死
亡時，公務人員領有服務獎章者，依其最高等第服務獎章發給獎勵金。依發給標準
表核給服務獎章獎勵金，三等任職滿10年成績優良5000元(原3,600元)、二等任職
滿20年成績優良10,000元(原7,200元)、一等任職滿30年成績優良15,000元(原
10,800元)、特等任職滿40年成績優良20,000元(原14,400元)。 

2. 辦理例行人事業務。 
3. 5/8(三)縣府辦理第二次甄選介聘會議。 

 

 

校
長
室 

校長裁示​： 
1.幼兒園人力請同仁盡力協助。 
2.請同仁定時收公文，並注意公文處理時效，勿逾期。 
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